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pdf-Formulare einfach erstellen
Mit pdf-Office erstellen Sie einfach und schnell pdf-Formulare, die Sie tberall im Inter- / Intranet
einsetzen kénnen. Dartiber hinaus kdnnen Sie das Ausfiillen von Formularen vereinfachen. Lesen Sie,
wie Sie Formulare erstellen, numerische Eingaben auswerten, Wahrungen richtig darstellen und
mathematische Berechnungen durchfiihren.

Anlegen eines neuen Dokuments

In pdf-Office konnen Sie direkt vom leeren Blatt beginnen und alle notwendigen 7
Felder, Texte, Grafiken etc. anlegen. Klicken Sie einfach das linke Icon an und Sie
offnen ein leeres pdf-Offices Dokument.

Anlegen eines Formularfeldes

Zur Erstellung von Formularfeldern wahlen Sie das Formularwerkzeug und
bestimmen Sie den benétigten Formularfeldtyp. In diesem Beispiel wird der & |E g@ B
Typ Textfeld benutzt. Formular Felder:

Der Cursor wandelt sich jetzt in ein Kreuz. Klicken Sie den Punkt fiir die erste @@_ = &

Ecke an und halten Sie die Maustaste gedrtickt.
[m] ®— [ (|

[TC Ovis pdf-Office - F:\pdf-Office\demotown\kunden\UniformCashClientsAccountWniformCashclientsA... =J2)&d  Ziehen Sie nun den Cursor zur
Datei EBearbeiten  Ansicht Dukument Elnfugen et W 0 i ZWelten ECke AChtung' Dle
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 sewenma: (o) | SChaltet in die Layout-Ansicht um.
_ 2 T ﬁ ayout Ansict I - 1
[Corporation ] [Partnership I 5 o Text- und Grafikboxen werden nur
i mit dem UmriBrahmen dargestellt.

|| P
i _— ! o Sobald Sie die linke Maustaste
kommOdlty cosh ] e [ =~ | loslassen, wird das Formularfeld in

der Seitenansicht angezeigt.
pdf-Office Uberpruft bei der

. Eingabe von Formularfeldern den
[Country Of Incorporation / Organisation 1 e | Namen, sollte der Name bereits

e Registe e vorhanden sein, schlagt pdf-Office
== -l einen anderen vor.

Optianen Formatierung eines Formularfeldes
Uber die Eigenschaften des Feldes definieren
Sie die Formatierung, Validierung und

Legal Name If Corporation or Other Entity

Feld Umrahmung:

(

Feld.10

i Format i\;falid.ierung Berecﬁnung

Kategorie -Optionen - Zahlen | Berechnung eines Feldes.

e Aeetak il l—] Wenn Sie Zahlen wahlen, kénnen Sie

o Uil .1i“56__|11 beispielsweise Nachkommastellen,

Prozent G ¢ TR Tausendertrennzeichen und Wahrungssymbole

sttt Negative Zahlen; bestimmen. Das W&hrungssymbol I&sst sich
iﬂﬁﬂ: I | auch gut fiir andere Symbole verwenden, z. B.
(1.234,01) € fur m2. AuBerdem kdnnen Sie Leerzeichen vor
123401 ¢ | dem eigentlichen Symbol verwenden um eine

| E.);as L-’ahl.en%ormaf'w%r.c.l fur di.e Anzéi.ge van iéhlen, ei.nscl.'ulié.rﬁl%u:h korrekte Da rstellung 2u erreIChen'
| Wahrungsangaben, verwendet,
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Optionen

Format | Walidierung | Berechnung

Wwert won Feld "Feldz"
) wwird micht validiert,

(s} ist

grafer oder gleich 1]
und kleiner oder gleich 939

{_':} EBenutzerdefinigrtes Validierungsscript:

\ OKD ’ Abbruch H Ubernehmen ]

34400 €
155
Optionen

Format | Walidierung | Berechnung |

Wert von Feld "Feld3"
() wuird micht berechnet,
(=) ist die ;Summe (+) [+ der folgenden Felder:

"Feld1", "Feldz"

) Benutzerdefiniertes Kalkulationsscript:

O ” Abbruch ” Ubernehmen l

Zu guter Letzt: Formular testen
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Validierung eines Formularfeldes

Durch die Eingabe von Grenzwerten in der
Registerkarte "Validierung" kénnen Sie spatere
Eingabewerte einschranken.

Im linken Beispiel kbnnen somit keine negativen
Zahlen und keine Zahlen gréBer 999 eingegeber
werden.

Flr weitergehende Kontrollen der Eingabe
eignen sich "Benutzerdefinierte
Validierungsscripte". Dann kdnnen Sie mit Hilfe
von JavaScript die benétigten Abfragen
erstellen. JavaScript selbst wird nicht direkt im
pdf-Office verarbeitet.

Berechnungen im Formularfeld
Ein groBer Vorteil von pdf-Formularen ist, dass
sie auch Berechnungen durchfiihren kénnen.

Dazu wahlen Sie die Registerkarte
"Berechnungen" aus. Einfache Berechnungen
kdnnen Sie direkt definieren. Klicken Sie das Fel
an, in dem spater das Ergebnis angezeigt
werden soll. Wahlen Sie dann die gewtinschte
Funktion (im Beispiel links soll die Summe
berechnet werden). Halten Sie die Strg-Taste
gedriickt und klicken Sie die Felder an, die zur
Berechnung verwendet werden sollen. Fertig!

Flr weitergehende Berechnungen eignen sich
"Benutzerdefinierte Kalkulationsscripte". Sie
kdénnen mit Hilfe von JavaScript die
kompliziertesten Berechnungen erstellen.
JavaScript selbst wird nicht direkt impdf-Office
verarbeitet.

Sie mussen nicht unbedingt das Fenster
"Optionen" nach einer Eingabe schliessen. Mit
"Ubernehmen" wird die Anweisung dem Feld zu
geordnet und Sie kdnnen weitere Felder wahlen

Um zu testen, ob Thr Fomular fehlerfrei funktioniert, nutzen Sie die "Vorschau im Reader" im Menl
Ansicht. Es wird ein temporares pdf-Formular erzeugt und an den Acobat Reader libergeben. So kénner
Sie sicher sein, dass auch bei einem spateren Nutzer, der nur den kostenlosen Acrobat Reader

verwendet, das Formular richtig funktioniert.

Im Handbuch zumpdf-Office finden Sie weitergehende Hinweise zur Erstellung von Formularen.

Viel SpaB3 und Erfolg bei der Erstellung von PDF-Formularen wiinscht Ihnen ihre
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